Паспорт государственной услуги, 
предоставляемой ГУ «Информационный туристский центр Республики Карелия»

	1. Полное НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

	Государственная услуга по техническому, издательскому и полиграфическому сервису

	2. КРАТКОЕ ОПИСАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

	Макетирование, подготовка к изготовлению, изготовление полиграфической продукции

	3. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ
В случае если в предоставлении государственной услуги участвуют несколько органов власти и организаций, указываются все участвующие государственные и муниципальные органы и организации. 

Для каждого органа власти и организации заполнить форму по Приложению 1.

	ГУ «Информационный туристский центр Республики Карелия»

	4. ТИП ПОТРЕБИТЕЛЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (ЗАЯВИТЕЛЯ) (нужное отметить в правом столбце формы знаком «+») 

	Физические лица граждане РФ, других стран
	+

	Юридические лица зарегистрированные в РФ и других странах
	+

	Инд. предприниматель (без образования юридического лица)
	+

	5. ВИД ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (нужное отметить в правом столбце формы знаком «+»)

	Бюджетная (бесплатная для получателя услуги)
	+

	Платная
	+

	6. РАЗМЕР И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (заполняется в отношении платных государственных услуг) 
Приложить образец заполнения платежного документа в электронном виде или указать реквизиты

	Размер и порядок оплаты определяется договорными отношениями
Реквизиты: ИНН/КПП 1001044274/100101001 УФК по Республике Карелия(Министерство финансов РУ ОК 000200000 ГУ «Информационный туристский центр РК» лс 804041891)ГРКЦ НБ Республики Карелия Банка России р/счет 40603810300003000002, БИК 048602001 КБК 80430201020020189130

	7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
(согласно действующим нормативным правовым актам)

	Согласно Договору на оказание услуги

	8. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (каждый документ - в отдельной строке, желательно приложить образцы и бланки соответствующих документов)

	№ п/п
	Название документа
	Тип получателя государственной услуги
(физическое или юридическое лицо)
	Кем выдается (наименование органа, выдающего документ)


	Срок действия документа
	Образцы и бланки документов 
(в электронном виде, указать имена файлов)

	1.
	Договор на оказание услуги
	Физические и юридические лица
	ГУ «Информационный туристский центр Республики Карелия»
	Согласно Договору
	

	9.ОПИСАНИЕ КОНЕЧНОГО РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (например: предоставление выписки из реестра, заключения, выдача справки и др.). 

	Оформление акта выполненных работ

	10. ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ О ПРОЦЕДУРЕ ПОЛУЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (краткое описание, особенности процедуры и пр.)

	Получение услуги производится в соответствии со сроками, указанными в Договоре

	11. ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ КОНСУЛЬТАЦИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (подразделение, должностное лицо, часы приема, возможность обращения лично, по телефону, по электронной почте, через сайт)

	Директор ГУ «Информационный туристский центр Республики Карелия» Лесонен Вадим Николаевич, часы приема с понедельника по пятницу с 09.00. до 11.00. и с 17.00 до 18.00. обращение лично, по телефону +7 8142 786191, по электронной почте vadim@ticrk.ru , через сайт www.ticrk.ru  

	12. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, предоставляющих государственную услугу (куда обращаться, в какой форме, время рассмотрения обращений)

	ГУ «Информационный туристский центр Республики Карелия» ул. Куйбышева 5 в письменной и устной форме, время рассмотрения – в соответствии с действующим законодательством.
Тел. 8142 786191

Министерство экономического развития РК, ул. Андропова 2, каб. 135, отдел экономики и развития туризма в письменной и устной форме, время рассмотрения – в соответствии с действующим законодательством.

Тел. 8142-792326

	13. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ АКТОВ, на основании которых предоставляется государственная услуга (с указанием органа, принявшего документ, номера документа и даты принятия)

	Приказ Министерства экономического развития от 31 декабря 2008 года № 311-А

	14 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ИЛИ ЕГО ПРОЕКТ в электронном виде (указать имя файла)

	В стадии разработки

	15. ДОЛЖНОСТНОЕ ЛИЦО, отвечающее за информационную поддержку и актуализацию информации о государственной услуге (контактная информация: ФИО, подразделение, телефон, e-mail)

	Директор ГУ «Информационный туристский центр Республики Карелия» Лесонен Вадим Николаевич, часы приема с понедельника по пятницу с 09.00. до 11.00. и с 17.00 до 18.00. обращение лично, по телефону +7 8142 786191, по электронной почте vadim@ticrk.ru , через сайт www.ticrk.ru  


Приложение 1

	Полное название ведомства 
	ГУ «Информационный туристский центр Республики Карелия» 



	Название структурного подразделения (управление, отдел и т.п.), непосредственно предоставляющего услугу
	

	Территория, находящаяся в юрисдикции подразделения (вся РК или отдельные районы)
	Республика Карелия

	Адрес
	г. Петрозаводск, ул. Куйбышева 5


	Телефон
	+7 8142 786191

	Факс
	+7 8142 764835

	E-mail
	vadim@ticrk.ru

	URL (адрес сайта)
	www.ticrk.ru  

	Доп. информация (график работы и пр.)
	с 09.00 до 17.15.


